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Municipio de Alfandega da Fé — Camara Municipal

= 0; DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA (DAF)
ALFANDE

CADERNO DE ENCARGOS

PROCEDIMENTO DE CONSULTA PREVIA
AQUISIGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS PARA ASSEGURAR O PLANO DE COMUNICAGAO SOCIAL
GLOBAL DO MUNICIPIO

Capitulo |
Disposigdes gerais
Clausula 1.2
Objeto e caracteristicas do servigo
1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no Contrato a celebrar no dmbito da Consulta
Prévia que consiste na aquisicdo de prestagdo de servigos para assegurar o plano de comunicagao social global do
municipio.
2. Especificacdes das tarefas a desenvolver:
- Operacionalizar a estratégia de comunicagdo, assegurar a coordenagdo e a realizagdo de acgdes no dominio da
comunicagéao social, da divulgagdo da informagéo e do protocolo;
- conceber, executar e acompanhar o plano de comunicagdo global do municipio, assegurando as actividades de
informagao, imagem, marketing, publicidade e protocolo em estreita articulagdo com as demais unidades organicas;
- delinear, propor e executar a estratégia de comunicagao global da autarquia;
- promover a imagem da camara municipal enquanto instituicdo aberta e eficiente ao servico da comunidade;
- garantir a divulgagéo da informagao sobre as actividades municipais as populagdes e demais partes interessadas de
forma rigorosa e permanente;
- organizar os atos e cerimoénias de ambito municipal, assegurando o respectivo protocolo;
- coordenar a informagéo institucional a disponibilizar a comunicagao social;
- promover e assegurar a transparéncia e acessibilidade do site da autarquia;
- coordenando a produgéo e inser¢do de conteudos;
- promover a actualizagao de informagao nas redes sociais;
- recolher e organizar as noticias de interesse para o concelho, publicadas pela comunicagdo social;
- promover o registo fotografico e audiovisual dos eventos e organizar o arquivo digital;
- apoiar iniciativas promocionais para o concelho;

- garantir a validagéo da informag&o para a newsletter site.

Clausula 2.2
Contrato

1. O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual.
O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissées do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes, desde que
esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
)

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
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2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é determinada
pela ordem pela qual ai s&do indicados.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato, prevalecem os primeiros,
salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cdédigo dos contratos Publicos e

aceites pelo adjudicatério nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Gestor do contrato
1. Sera nomeado um gestor de contrato por parte de entidade adjudicante, com a fungdo de acompanhamento
permanente da execugao do contrato.
2. Caso o gestor de contrato detete eventuais desvios, defeitos ou outras anomalias na execug¢do do contrato, deve o
mesmo comunicar de imediato ao 6érgdo competente, propondo em relatério fundamentado as medidas correctivas que,
em cada caso, se revelem adequadas.
3. Adoptar as medidas correctivas previstas supra, mediante delegacdo de poderes, se as houver, a adopgdo das

medidas a que se refere o numero anterior, salvo em matéria de modificagcdo e cessagéo do contrato.

Clausula 4.2
Duragao do contrato
O contrato vigorara no periodo compreendido entre 01 de janeiro de 2020 [desde que verificados previamente os
prossupostos da adjudicagio] e 31 de dezembro de 2020; na auséncia do enunciado, o contrato vigorara a partir da
data da sua assinatura, sem prejuizo das obrigacdes acessoérias que devam perdurar para além da cessagdo do

contrato.

Capitulo Il
Obrigag6es contratuais
Seccao l

Obrigagoes do adjudicatario

Subsecgao |
Disposig¢oes gerais
Clausula 5.2
Obrigag¢ées principais do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas clausulas
contratuais, o adjudicatario fica obrigado a prestar o servigo, objeto do presente contrato, tendo em conta as seguintes
disposicoes:
a) Organizar, apoiar e promover eventos, agdes e programas institucionais de cariz comunicacional;
b) Assegurar a dinamizagao de iniciativas, projetos e a¢cdes de dmbito comunicacional;
c) Garantir a assessoria de imprensa, constituindo o elo de ligagao entre o Municipio e a comunicagéo social.
d) Garantir a confidencialidade assim como manter sigilo quanto a toda a informagao e conhecimento disponibilizados.
e) A titulo acessorio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os materiais, e meios
nomeadamente; equipamentos informaticos ou outros que sejam necessarios e adequados a prestacéo do servigo, bem
como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa execugao das tarefas a seu

cargo.
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Clausula 6.2
Local da prestacao de servigos
A prestacdo de servigos objeto do presente contrato ira realizar-se nas instalagdes do Municipio de Alfandega da Fé,

sita no concelho de Alfandega da Fé.

Seccao ll
Obrigag6es da Contraente Publico
Clausula 7.2
Prec¢o contratual

1. O prego da prestagdo de servicos objeto do presente contrato tera que incluir todas as despesas inerentes as
condigdes estabelecidas neste Caderno de Encargos, sem excegéo, sendo o prego maximo a considerar de €19.200,00
(dezanove mil e duzentos euros), sem IVA incluido.

2. Pela prestacéo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes constantes do
presente Caderno de Encargos, a Cadmara Municipal de Alfandega da Fé deve pagar ao adjudicatario o prego constante
da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

3. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida ao contraente publico, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas

registadas, patentes ou licengas, sempre que se mostrem devidas.

Clausula 8.2
Condigoes de pagamento

1. As quantias devidas pelo municipio de Alfandega da Fé, nos termos da Clausula anterior, devem ser pagas
mensalmente, apds a recegéo pelo Municipio de Alfandega da Fé das respetivas faturas.

2. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Alfandega da Fé, quanto aos valores indicados nas faturas, deve
esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emissado de nova fatura corrigida.

3. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n°1, as faturas sdo pagas através de

cheque/transferéncia bancaria.

Subsecgao |
Dever de Sigilo
Clausula 9.2
Objeto do dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagao, técnica e ndo técnica, comercial ou
outra, relativa ao Municipio de Alfandega da Fé, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a
execugao do contrato.
2. A informagéo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto de
qualquer uso ou modo de aproveitamento que n&o o destino direto e exclusivo a execugéo do contrato.
3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem comprovadamente do dominio
publico a data da respetiva obtengao pelo adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei,

de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 10.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 1 (um) ano a contar do cumprimento ou cessagao, por
qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as

pessoas coletivas.

Capitulo Il
Penalidades contratuais e resolugao
Clausula 11.2
Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode exigir adjudicatario o
pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungao da gravidade do incumprimento.
2. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a Entidade Adjudicante tem em conta, nomeadamente, a duragédo
da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.
3. Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, o Municipio de Alfandega da Fé pode exigir-
Ihe uma pena pecuniaria até 30% do prego contratual.
4. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante exija uma

indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 12.2

Forga maior
1. N&o podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a n&o realizagdo pontual
das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal
as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagéo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragao do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.
2. Podem constituir forgca maior, se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente, tremores de terra,
inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou
terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do adjudicatario, na parte em que
intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades em que este se
integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma resultantes
do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou énus que sobre ele recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;
e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa, propagagdo ou proporgdes se
devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser imediatamente

comunicada a outra parte.
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5. A forga maior determina a prorrogagéo dos prazos de cumprimento das obriga¢des contratuais afetadas pelo periodo

de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Clausula 13.2
Resolugao por parte da Camara Municipal de Alfandega da Fé

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao do contrato previsto na lei, o Municipio de Alfandega da Fé pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das
obrigacdes que Ihe incumbem.

2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao adjudicatario e ndo
determina a repeticao das prestagdes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pelo contraente publico.

3. A resolugéo do contrato ndo prejudica o direito a indemnizagdo que caiba ao Municipio de Alfandega da Fé nos

termos gerais de direito.

Clausula 14.2
Seguros e encargos sociais
1. O adjudicatario obriga-se a ter em dia ou a contrair, todos os seguros necessarios e obrigatérios que cubram a
execugdo da aquisicao de servigos objeto do presente contrato.
2. O Municipio de Alfandega da Fé, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebracdo dos

contratos de seguro referidos no nimero anterior.

Capitulo IV
Disposigoes finais
Clausula 15.2
Subcontratacao e cessdo da posig¢ao contratual
A subcontratacdo pelo adjudicatario e a cessao da posigao contratual por qualquer das partes depende da autorizagdo

da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 16.2
Comunicagdes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagdes entre as partes do
contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cdédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

Clausula 17.2
Autorizagao de dados pessoais

1. O concorrente deve expressar na sua proposta ou mediante uma declaragao passada por si, 0 consentimento (uma
manifestacdo de vontade, livre, especifica, informada e explicita), pela qual o titular dos dados aceita, de forma
inequivoca, que os dados pessoais que lhe dizem respeito sejam objeto de tratamento no ambito do presente
procedimento concursal, pela entidade adjudicante, por meios automatizados de dados pessoais através de ficheiros ou
outros meios de disponibilizagdo digital, de acordo com o Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Concelho, de 27 de abril de 2016, e demais legislagdo em vigor.

2. Quando o tratamento for realizado com base no consentimento, o responsavel pelo tratamento dos dados tomara as
medidas necessarias e os procedimentos adequados no escrupuloso cumprimento dos principios consagrados

nomeadamente nos artigos 5.°, 6.°, 7, no n.° 1 do artigo 9.° do RGPD sem que se verifique uma das circunstancias
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previstas no n.° 2 do mesmo artigo; todos do RGPD — (Regulamento Geral Sobre a Protegao de Dados), sobe pena da

entidade adjudicante e o responsavel pelo tratamento de dados virem a ser sancionados nos termos da lei.

Clausula 18.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 19.2
Legislagao aplicavel
O contrato é regulado pelo Codigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n°18/2008, de 29 de Janeiro, na

sua redacéo actual, e pela restante legislagdo portuguesa.

Clausula 20.2
Foro competente
Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e

Fiscal de Mirandela, com expressa renuncia a qualquer outro.

Municipio de Alfandega da Fé, 17 de dezembro de 2019.

O Presidente Camara Municipal de Alfandega da Fé
Eduardo Tavares em 20-12-2019
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(Eduardo Manuel'Dobrdes Tavares)
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