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Municipio de Alfandega da Fé — Camara Municipal

D. ADMINISTRATIVA FINANCEIRA (DAF)

DATA : 2020/07/15

NIPG : 912/20 pe: JOSE MANUEL TORRES — TECNICO SUPERIOR
REGISTO (DOC.) : 5082 PARA : Sr.° Presidente da Camara Municipal de Alfandega da Fé
CLASSIFICADOR : Envio das pegas do procedimento - “aquisicdo continua de diverso
SSSUNTO - material de escritério para os diversos servigcos municipais, de acordo
PROCESS0 : =emer '~ com as caracteristicas dos materiais identificadas no Anexo |, parte

integrante do presente Caderno de Encargos”.

DESPACHO :

Aprovo.

J "
Eduardo Tayares em 16-07-2020

PARECER :

Ao Sr0 Presidente para aprovar a abertura do procedimento e as pecas do
procedimento - “aquisicao continua de diverso material de escritdrio para os
diversos servicos municipais, de acordo com as caracteristicas dos materiais

identificadas no Anexo I, parte integrante do presente Caderno de Encargos”.
Deve ainda, assinar convite e caderno de encargos.

Carla Victor em 15-07-2020
Q\ickst

SEGUIMENTO:
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TEXTO :

No cumprimento do Despacho Superior de 13 de julho de 2020 do Sr.° Presidente da Camara Municipal, exarado na
informagdo n°0039/2020, do Técnico Superior identificado, e de acordo com a orientagcdo da Chefe da Divisdo
Administrativa e Financeira, e ainda em conformidade com os pareceres no processo, cumpre informar sobre os

tramites legais, para efeitos do presente procedimento.

1. Da deciséo de contratar

De acordo com o estipulado nos art.° (s) 32°. a 36° do Cédigo dos Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei no
18/2008, de 29 de Janeiro, na sua redagao revista e atualizada (doravante designado por CCP), solicita-se autorizagédo
para a “aquisi¢cdo continua de diverso material de escritério para os diversos servigos municipais, de acordo com as

caracteristicas dos materiais identificadas no Anexo |, parte integrante do presente Caderno de Encargos”.

2. Escolha do tipo de procedimento

Para os efeitos previstos, no art.® 38.° do CCP, propde-se que, seja realizado um procedimento através de ajuste direto.

3. Entidades a convidar.
Quanto ao numero de entidades a convidar, prevé o art.°112 no seu n.°2 que no caso do ajuste direto a entidade
adjudicante convida directamente uma Unica entidade a sua escolha a apresentar proposta; assim nos termos do artigo

113°, CCP, cabe ao 6rgao competente para a decisdo de contratar, conforme proposto.

Propde-se, que seja convidada a seguinte entidade fornecedora deste tipo de bens, conforme indicagéo do servigco

requisitante e autorizada pela entidade adjudicante.
- Papelaria Lageado/Jorge Manuel simdes Bruxelas

De acordo com a informagédo reportada pela Secgdo de Aprovisionamento e Patriménio, verifica-se o cumprimento do

disposto no n.° (s) 2 e 5 do artigo 113.° do CCP; nio se verificando qualquer impedimento legal para efeitos de convite.

4. Aprovacao das pecas
De acordo com a alinea a) do n.°1 art. 40 do CCP, solicita-se a aprovagéo de programa do procedimento — caderno de

encargos e convite.

5. Preco:
Para os efeitos de prévia cabimentagdo da despesa inerente ao contrato a celebrar, e de acordo com o n.°1 do art.° 47.°
do CCP, estima-se que o respetivo prego contratual ndo devera exceder o valor de €5.130,33 (cinco mil cento e trinta

euros e trinta e trés céntimos) acrescido do IVA, a satisfazer pela proposta de cabimento 569/2020.

O preco foi fixado como base nos custos unitarios resultantes de aquisicbes do mesmo tipo em anteriores, em
procedimentos promovidos pela entidade adjudicante, no ano 2019/2020 (doc 8030/19; req 1101/19; 1096/19; 1044/19;
1013/19; 1009/19; doc 5810/19; doc 2880/19; req 533/19; req 525/19; 245/19; req 209/19; req 689/19; req 684/19; req
680/19; req 281/19; req 263/20; req 215/20; req 146/20 e 168/20), referido no processo pelo servigo pelo servigo

requisitante, e aprovado pela entidade adjudicante.
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6. Do Juri do procedimento
Nos termos do artigo 67.° do CCP, os procedimentos para a formacéo de contratos sdo conduzidos por um Juri, salvo
no caso de ajuste direto em que tenha sido apresentada uma unica proposta. Dispensa-se assim, a constituicido de Juri

do procedimento.

7. Caugao

Nao a lugar a prestacdo de caugao.

8. Das diversas fases de procedimentais:

Depois de ponderados os aspetos supra referidos, cumpre informar sobre as diversas fases do procedimento:

a) Do prazo para a presentagéo de proposta:

O prazo para a presentagado de proposta, pela entidade adjudicataria, é fixado livremente no convite, devendo, no
entanto, ser respeitado um periodo razoavel para a preparagao da proposta, tendo em conta as caracteristicas e a

complexidade das prestacgdes a realizar (art.° 63°/2. CCP).

b) Esclarecimentos e retificagdo das pecas do procedimento:
Fixando-se um prazo de 9 (nove) dias para apresentacdo de proposta, os esclarecimentos sobre as pecgas do
procedimento, bem como as retificacdes das mesmas, podem ser prestados ou efectuadas, por escrito, até ao dia

anterior ao termo do prazo fixado para apresentacédo da proposta.

c) Da adjudicagéo
Depois de adjudicado, notifica-se a decisdo da adjudicagdo e subsequentemente pede-se ao concorrente os
documentos de habilitagao referidos no art.° 81°/1, CCP. Sé apos a entidade adjudicataria apresentar os documentos de

habilitagéo, é que se efetiva a adjudicacéo.

9. Entidade competente
Ao abrigo da alinea a) do n.° 1 do artigo 18.° do Decreto-Lei no 197/99, de 8 de Junho, que se mantém em vigor por
forca do disposto na alinea f) do n.° 1 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, na sua redagéo

revista e atualizada, a entidade competente para autorizar a despesa é o Senhor Presidente da Camara Municipal.

Anexos:
Convite

Caderno de encargos.

CONCLUSAO :

- Propde-se, que as pegas do procedimento sejam aprovadas para o devido andamento do processo, se assim for

determinado superiormente, tendo presente todos os elementos do processo

Técnico Superior:

Jose TarsesrerRris-07-2020
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